—

~ g

pF
I
UNIVERSITE

de la

NOUVELLE-CALEDONIE

Direction : Direction des Etudes et de la Vie Etudiante

Service : Bureau Vie Etudiante

Corps : Monitrice/teur étudiant(e) de la chaine d’inscription
Lieu de travail : Nouméa
Poste a pourvoir : a compter du 15 janvier 2026
Date de dép6t : 23 septembre 2025

Date limite de candidature : 08 novembre 2025
Détails de 'offre :

L’Université de la Nouvelle-Calédonie (UNC) est une université pluridisciplinaire présente en Nouvelle-Calédonie
depuis sa création en 1987 sous la dénomination Université frangaise du Pacifique, en référence a I’entité unique
constituée alors avec la Polynésie francaise.

En 1999, elle s"autonomise vis-a-vis de la Polynésie frangaise et devient I’'Université de la Nouvelle-Calédonie.

L'UNC en chiffres, c’est 250 personnels, 3 700 étudiants, 3 départements de formation (Droit, Economie, Gestion ;
Lettres, Langues, Sciences Humaines ; Sciences et Techniques), 1 IAE, 1 IUT, 1 INSPE, 1 FCA, 5 équipes de recherche, 2
UMR, 1 école doctorale.

Missions :

Durant la chaine d’inscription, la personne recrutée sera en renfort de I'équipe du bureau de la vie étudiante sur
différents poles et participera a I'organisation de la semaine de pré-rentrée.

Profil du candidat :

e Etre étudiant(e) de 'UNC;

e Connaitre l'université (gouvernance, TREC...) ;

e  Accueillir, orienter, informer le public ;

e  Etre polyvalent;

e Aptitude relationnelle avec un public varié (accueil physique et téléphonique) ;
e  Maitrise des outils bureautiques ;

e Utiliser les modes de communications écrites ou orales (messagerie électronique, téléphone) ;
e Synthétiser les informations et rendre compte ;

e Analyser et gérer les demandes d’information ;

e  Gérer la confidentialité des informations et des données ;

e Travailler en équipe ;

e Avoir le sens de |'organisation, rigueur et autonomie ;

e Adaptabilité ;

e Savoir s’intégrer dans une équipe.

POUR REPONDRE A CETTE OFFRE

Les dossiers de candidature en format PDF (CV détaillé, lettre de motivation) doivent parvenir a la Direction des
Etudes et de la Vie Etudiante de I'Université de la Nouvelle-Calédonie par :

- Dépot physique (Campus de Nouville — accueil général)

- Mail : deve bve@unc.nc




