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Calendrier
PHASE 1 :

→ Prendre connaissance des formations proposées par les différents établissements 
d’enseignement supérieur

→ Trouver des formations, cohérentes avec mon cursus, qui m’intéressent et dans 
lesquelles je souhaite candidater

PHASE 2 :

→ Créer et compléter mon dossier candidat Mon Master
→ Candidater sur les formations sélectionnées

PHASE 3 :

→ Attendre la décision de la Commission d’Examen des Candidatures 

PHASE 4 :

→ Recevoir des propositions d’amission et les confirmer, le cas échéant, dans un délai 
restreint

→ Après une proposition d’admission définitivement acceptée, je m’informe sur les 
modalités d’inscription dans mon futur établissement d’accueil

PHASE 5 :

→ Déposer de nouvelles candidatures pour les étudiants qui ne disposent pas d’une 
proposition acceptée définitivement à l’issue de la phase principale
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CRÉER SON COMPTE  CANDIDAT
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Créer son compte candidat

Aller sur la plateforme Mon Master (https://monmaster.gouv.fr) 
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https://monmaster.gouv.fr/


Créer son compte candidat
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Créer son compte candidat

Questionnaire de positionnement
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Créer son compte candidat

Questionnaire de positionnement
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Créer son compte candidat

Choix de l’identifiant et du mot de passe

Si je répond « Oui » à l’ensemble des 
affirmations :

Renseignez une adresse mail que 
vous consultez régulièrement car il 

faudra être très réactif lors de la 
phase d’admission



Créer son compte candidat

Activer son compte
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COMPLETER SON DOSSIER 
CANDIDAT
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Mon dossier candidat

Accéder à mon dossier candidat
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Mon dossier candidat

Informations générales

Dossier candidat =
éléments d’information communs à 

l’ensemble de vos candidatures

L’icône        indique qu’il manque 
des informations à compléter dans 

l’onglet   

Tous les champs obligatoires sont 
indiqués avec une astérisque « * »

L’icône        indique que toutes les 
informations obligatoires ont bien 

été renseignées

Il faudra systématiquement cliquer 
sur  _________   

afin d’enregistrer votre saisie 
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Mon dossier candidat

Focus : « Mon CV »

→ Prendre connaissance des consignes 
indiquées et les respecter pour la mise en 
forme de votre CV

Quelques conseils :
→ Si vous souhaitez mettre une photo sur 

votre CV, elle doit être professionnelle
Selfie, maquillage trop prononcé, plein pied
Tenue professionnelle, maquillage naturel,          
photo du buste uniquement, fond uni

→ Mise en forme sur une seule page

→ Le CV étant commun à l’ensemble des candidatures, ne pas mettre de 
phrase introductive trop spécifique

Candidature au Master de Droit privé de l’Université de Bordeaux
Candidature en 1ère année de Master 

→ Format PDF

→ Pensez à nommer correctement le fichier 
Exemple : NOM_CV.pdf
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Mon dossier candidat

Focus : « Mon cursus post-baccalauréat »

Pour votre première année de cursus post-bac, 
saisissez l’année de votre bac puis l’année de votre 
1ère année.
Suivez cette même règle pour les années suivantes.

Exemple : 
J’ai passé mon baccalauréat en 2020 et j’ai été inscrit 
en Licence 1ère année en 2021 
→ Je saisis 2020-2021 pour ma 1ère année post-bac.

J’ai poursuivi mon cursus de Licence en 2022.
→ Je saisis 2021-2022 pour ma 2nde année post-bac
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Mon dossier candidat

Focus : « Mon cursus post-baccalauréat »

La saisie des moyennes 
n’est pas obligatoire 
mais ce sont des 
données qui seront 
importantes pour les 
établissements car 
possibilité d’étudier 
votre niveau sans ouvrir 
l’ensemble des relevés 
de notes

Vous pouvez ajouter autant 
d’années de cursus post-

baccalauréat que nécessaire et il 
n’est pas obligatoire de les saisir 

chronologiquement. 
Elles apparaîtront, 

indépendamment de l’ordre de 
saisie, dans l’ordre chronologique.
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Mon dossier candidat

Focus : « Mes relevés de notes »
→ L’ensemble des relevés de notes doit être 

contenu dans un seul document de moins 
de 2Mo dans l’un des formats suivants : 
JPEG, JPG, PNG, PDF

Quelques conseils :

→ Pensez à demander une attestation TREC 
auprès de votre secrétariat pédagogique 

→ Préférez le format PDF

→ Des scanners sont à votre disposition à la 
Bibliothèque Universitaire

→ Pour concaténer des PDF :
→ https://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf

→ Pour compresser un PDF : 
→ https://www.ilovepdf.com/fr/compresser_pdf

→ Pensez à nommer correctement le fichier 
Exemple : NOM_RN2021-2024.pdf
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Mon dossier candidat

Focus : Sportif de Haut Niveau (SHN) et Artiste confirmé

→ Les statuts de sportif de haut niveau et d’artiste confirmé sont des statuts officiels

→ Si vous n’êtes pas concerné, il faudra cliquer sur l’onglet et cocher « Non »

Focus : Déclarer une situation de handicap

→ Vous pouvez choisir de déclarer ou non votre 
situation de handicap (information non-
déclarée aux établissements dans lesquels 
vous candidatez).

→ Si vous cochez « Oui », vous devrez répondre 
à différentes questions relatives à vos 
aménagements. Vous aurez la possibilité de 
téléverser votre décision d’aménagement de 
l’année en cours.
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Mon dossier candidat

Focus : « J’envisage une année de césure »

→ Qu’est-ce qu’une année de césure ?
La césure est une période pendant laquelle vous demandez à suspendre votre formation 
d'enseignement supérieur pour acquérir une expérience professionnelle ou personnelle. La 
durée de la césure doit être d'au minimum 1 semestre et d'au maximum 2 semestres 
consécutifs. La césure peut se dérouler en France ou à l'étranger. Vous devez faire une 
demande à l'établissement supérieur dans lequel vous êtes inscrit.

→ La césure est proposée par de nombreux établissements 
d’enseignement supérieur, parfois sous condition.

A savoir :

→ Pour intégrer une année de césure, il faut :

→ Être admis à la formation visée
ET

→ Être accepté en césure

→ Les campagnes de demande de césure sont 
souvent définies dans le temps et limitées. Elles 
ne correspondent pas forcément au calendrier 
d’admission des établissements.

→ Pour plus d’informations, contactez directement 
les établissements dans lesquels vous 
candidatez afin de connaître les modalités 
spécifiques à l’admission en césure.
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→ Campagne césure 2025 UNC : du 10 au 31 mars



CANDIDATER
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Candidater

Rechercher la formation

→ Aller directement sur monmaster.gouv.fr
ou
→ Depuis l’espace candidat, cliquer sur l’onglet « Rechercher 

une formation » → Dans la barre de recherche, indiquer un ou plusieurs 
mots-clés permettant de retrouver la formation visée

→ Pour les formations dispensées à l’UNC, vous pouvez 
simplement taper « Nouméa » ou « Nouvelle-
Calédonie » dans la barre de recherche « Zone 
géographique »
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Candidater

Rechercher la formation
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Candidater

Rechercher la formation

En cliquant sur « Candidater », la formation 
sera directement ajoutée à vos candidatures
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Candidater

Formuler sa candidature

→ Il peut exister plusieurs parcours pour une même mention

Pour rappel, vous pouvez formuler 15 vœux en formation initiale 
et 15 vœux en formation en alternance à la mention
Vous pouvez candidater sur autant de parcours que souhaité au 
sein de ces mêmes mentions
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Documents et informations 
complémentaires =

éléments propres à la candidature 
sur une formation 

(exemples : lettre de motivation, 
pièces particulières demandées, 

informations à saisir, etc.)



Candidater

Compléter sa candidature
Tous les champs obligatoires sont indiqués avec une astérisque « * »
Toutes les pièces doivent être nommées de façon à ce que vous puissiez les 
retrouver facilement dans l’onglet « Mes documents » et les vérifier avant de 
confirmer vos candidatures

→ Deux types de pièces : 

→ Les documents qui peuvent être communs à d’autres candidatures
Ces pièces du dossiers seront uniquement des documents téléversés

→ Exemples : TOEIC, attestation de certification Pix, etc.

→ Les documents ou informations spécifiques à la candidature
Ces pièces peuvent être de trois types :

- Documents téléversés
- Documents téléchargeables puis à téléverser
- Champs texte ou numérique

→ Exemples : niveau en langue, questionnaire, 
projet professionnel etc.
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Candidater

Focus : « Lettre de motivation »

→ Prendre connaissance des consignes indiquées

Quelques conseils :

→ Mise en forme sur une seule page conseillée

→ LM spécifique à chaque formation, il sera important de : 
→ Pouvant être adressée au Président de l’établissement ou au responsable pédagogique de la formation, d’indiquer la 

bonne civilité (Madame / Monsieur)
→ S’appuyer sur les attendus de la formation visée pour construire votre lettre de motivation
→ D’indiquer le lien de la formation avec votre projet professionnel

→ Format PDF

→ Pensez à nommer correctement le fichier 
Exemple : NOM_LM_MENTION_PARCOURS_UNIVERSITE.pdf
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Candidater

Confirmer sa candidature

→ Après téléversement des pièces justificatives et saisie des informations complémentaires, pensez à cliquer sur 
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Votre candidature est désormais 
complète et enregistrée. 

Vous pouvez la modifier jusqu’au 24 mars 
23h59 (heure métropolitaine)



SUIV I  DES  CANDIDATURES
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Suivi de vos candidatures

En formation initiale

→ Pour suivre vos candidatures en formation initiale, 
rendez vous sur l’onglet « Candidater », « Mes candidatures »

En formation en alternance

→ Pour suivre vos candidatures en 
formation en alternance, 
rendez vous sur l’onglet 
« Candidater », 
« Mes candidatures en alternance »
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Suivi de vos candidatures

Gestion des documents 

→ Permet de vérifier les pièces déposées dans le 
dossier candidat et dans chacune des candidatures

Importance de bien nommer
les pièces déposées

→ Permet de définir qu’une pièce sera la même pour 
l’ensemble des candidatures 

Exemples : TOEIC, Score IAE, Certification Pix
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XXX

XXX

XXX



Suivi de vos candidatures

Gestion des documents

→ Pour définir que la pièce sera commune, il suffit de : 
→ Téléverser le document 
→ Puis cliquer sur 

Ne pas utiliser cette fonctionnalité pour l’ensemble des 
pièces comme la LM car certaines pièces doivent être 

spécifiques pour chaque candidature
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P E N S E Z  À  C O N S U L T E R  L A  F A Q M O N  M A S T E R P O U R  
R E T R O U V E R  T O U T E S  L E S  R É P O N S E S  A U X  

Q U E S T I O N S  F R É Q U E N T E S  
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https://information.monmaster.gouv.fr/faq/


CONTACTS  :  
Formulaire de contact de la plateforme : https://monmaster.gouv.fr/contact
Assistance fonctionnelle : trouvermonmaster@univ-nc.nc – 290 196 ou 290 197
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