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Etablissement : Université de la Nouvelle-Calédonie
Responsable : Gwénaélle Renaud
Service : Ecole doctorale DARRED

Description de I'offre

En tant que Stagiaire au service de I'Ecole doctorale, vous serez en soutien au directeur de I'Ecole doctorale
et interviendrez sur la mission suivante :

> Participer a larédaction et validation d’un annuaire dédié aux doctorants (le devenir des doctorants
apres leur these) ;

> ldentifier la situation professionnelle des anciens doctorants depuis la création de 'UNC;

> Disposer d’une liste de diffusion des derniers doctorants

Activités

- Archives a consulter et retranscription sur format informatique (réflexion sur le détail du contenu) ;

- Prise de contact avec les anciens directeurs de these et docteurs pour mise a jour de leurs
coordonnées téléphoniques, adresses, etc. ;

- Mise ajour du fichier des doctorants actuels et anciens ;

Profil recherché

- BTS Assistant PME/PMI — assistant de direction — autres ;

- Proactif(ve), sachant faire preuve de confidentialité et de rigueur ;
- Alaise al’oral et ayant un contact facile ;

- Capacité a faire des recherches au service des archives.

Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez contacter la directrice de la DARRED :
gwenaelle.renaud@unc.nc — Tél. 290 481.

Les candidatures (lettre de motivation et CV) doivent parvenir a la DARRED a I’adresse suivante :
darred@unc.nc

au plus tard le 10 avril 2018



